
 

ООО «КОМАНДА МАСТЕРОВ» 

ИНН 2367044422  |  КПП 236701001  |  ОГРН 1252300056359 

354055, Краснодарский край, г. Сочи, с. Барановка, ул. Армянская, д. 40 

+7 (988) 156-44-22  | post@komanda-m.pro 

www.komanda-m.pro 

 

ОТЧЁТ ПАРТНЁРА О ПРИВЛЕЧЁННОМ КЛИЕНТЕ 

№ ______ 

Дата составления: «___» ___________ 2026 г. 

 

Настоящий отчёт составлен в соответствии с Агентским договором № ______ от «___» ___________ 

2026 г., заключённым между ООО «КОМАНДА МАСТЕРОВ» (Принципал) и Партнёром (Агентом). 

 

1. СВЕДЕНИЯ О ПАРТНЁРЕ (АГЕНТЕ) 

Параметр Значение 

Ф.И.О. / Наименование 
 

Статус 
☐ Самозанятый / ☐ ИП / ☐ Физическое лицо /  

☐ Юридическое лицо 

ИНН 
 

ОГРНИП / ОГРН ________________________________________ 

Адрес (фактический / юридический) ________________________________________ 

Контактный телефон _________ 

Адрес электронной почты ________________________________________ 

 

2. СВЕДЕНИЯ О ПРИВЛЕЧЁННОМ КЛИЕНТЕ (ЗАКАЗЧИКЕ) 

Параметр Значение 

Полное наименование (для юр. лица) или Ф.И.О. (для физ. 

лица) 
____________________________ 

Контактное лицо ____________________________ 



Должность контактного лица _____________________________ 

Телефон _____________________________ 

E-mail ____________________________ 

Адрес объекта / местонахождение клиента ____________________________ 

ИНН (при наличии) _____________________________ 

 

3. ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА 

Параметр Значение 

Предполагаемый объём услуг (вид 

работ) 

☐ Строительство / ☐ Отделочные работы / ☐ 

Проектирование / ☐ Монтаж инженерных систем /  

☐ Иное: _______________ 

Ориентировочная стоимость работ (по 

предварительным данным) 
_______________ руб. (с НДС) 

Стадия взаимодействия с клиентом 

☐ Первый контакт установлен / ☐ Проведена встреча / ☐ 

Направлено КП / ☐ Ведутся переговоры / ☐ Клиент готов к 

подписанию договора 

Краткое описание потребностей клиента ___________________________________________________ 

 

4. МОДЕЛЬ СОТРУДНИЧЕСТВА 

☐ Агентская (реферальная) — Партнёр рекомендовал Компанию клиенту и организовал первичную 

коммуникацию. 

☐ Партнёрская (коллаборационная) — Партнёр разработал (или разрабатывает) дизайн-проект и 

осуществляет авторский надзор. 

 

5. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ПРИВЛЕЧЕНИЯ 

Я, нижеподписавшийся Партнёр, подтверждаю, что указанный выше клиент привлечён мной лично для 

сотрудничества с ООО «КОМАНДА МАСТЕРОВ» в рамках Агентского договора. 

Дополнительные пояснения (при необходимости): 

 



6. ОТМЕТКА ПРИНЦИПАЛА 

Параметр Отметка 

Клиент принят к работе ☐ Да / ☐ Нет 

Причина отказа (если не принят) ___________________________ 

Дата регистрации клиента в учётной системе Принципала ___________________________ 

Ответственное лицо Принципала ___________________________ 

Подпись представителя Принципала ___________________________ 

 

7. ПОДПИСИ СТОРОН 

ПРИНЦИПАЛ: АГЕНТ: 

 

Генеральный директор 

 

____________________ / Розанов В.Н./ 

м.п. 

 

 

 

___________________/_______________________/ 
            (подпись)                                    (расшифровка) 

 

 

Отчёт принят к учёту: ☐ Да / ☐ Нет 

Дата принятия: «___» ___________ 2026 г. 

Ответственный сотрудник Принципала: __________________ / __________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

1. Отчёт заполняется Партнёром на каждого привлечённого клиента отдельно. 

2. Отчёт направляется Принципалу в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента установления 

первого контакта с клиентом. 

3. К отчёту могут прилагаться подтверждающие документы (скриншоты переписки, визитные 

карточки, иные материалы). 

4. Принципал обязан подтвердить получение отчёта и уведомить Партнёра о статусе рассмотрения 

в течение 5 (пяти) рабочих дней. 

5. Отчёт является основанием для начисления вознаграждения Партнёру после заключения 

договора с клиентом и поступления первого платежа. 

 

Настоящий отчёт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному 

для каждой из Сторон. 


